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Operazioni di Ordinamento

E' possibile ordinare i dati di una tabella, una maschera, una query in ordine crescente decrescente o
alfabetico se si tratta di stringhe. Per effettuare queste operazioni di ORDINAMENTO posizionarsi
sul campo per cui si vuole effefttuare lordinamento poi MENU- RECORD- ORDINAMENTO

Al Z
(crescente-decrescente) oppuare A

ESERCIZIO: Provare ad ordinare i record della tabella VERIFICHE prima passando per il MENU in
ordine crescente di "voto".

B VERIFICHE : Tabella

CodiceVerifica Data Voto Tipo CodiceStudente
> 5 26/02/2000 do 1
. 3 16/02/2000 43 3
. 1 16/02/2000 b5 1
- B 18/02/2000 B o B
- 7 16/02/2000 B o B
. 4 16/02/2000 B s 4
. B 2770272000 7o 3
- 2 16/02/2000 7's 10
* (Contatore) 0 0

ESERCIZIO: Provare ad ordinare i record della tabella VERIFICHE utilizzando la barra degli strumenti
in ordine decrescente di “tipo".

B VERIFICHE : Tabella

CodiceVerifica Data Voto Tipo CodiceStudente

4 4 16/02/2000 68 4
3 16/02/2000 45 3

2 15/02/2000 7s 10

1 15/02/2000 s 1

B 18/02/2000 Bl o B

7 16/02/2000 bl o B

B 2770272000 7o 3

5 26/02/2000 4o 1

* (Contatore) 0 0
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Lavorare con i report

La presentazione dei dati nel database Access avviene attraverso un altro oggetto del database: il
REPORT. Questo permette di divulgare i dati del database attraverso stampe certo pil accurate ed
eleganti, permettendo peraltro anche la manipolazione di questi dati raggruppandoli, prevedendo delle
rotture di codice, dei totali, dei campi calcolati. Come per le maschere, anche per i report risulta utile
I'utilizzo della composizione guidata, apportando poi le necessarie modifiche.

CREAZIONE GUIDATA DI UN REPORT Dalla finestra del Database scegliere CREA UN
REPORT MEDIANTE CREAZIONE GUIDATA,

ESEMPIO creiamo un report per la stampa delle verifiche con valutazione inferiore alla sufficienza.
Queste informazioni sono il risultato della query studVOTO<6 creata in precedenza, quindi procedere
cosi:

Creazione guidata Report Creazione guidata Report

Sceqliere i campi da indudere nel report. Scegliere | campi da indudere nel report,
l . E possihile scegliere da piil tabelle o query. ! ' E possbile scegliere da pill tabelle o query.

Tabelle/query Tabelle/query

Query: studVOTO <6 v |Query: studV0TO <6 v

Tabella: STUDENTI

Tabella: VERIFICHE lezionati: Campi disponibili Campi selezionati:

Query: <7AND =5

Query: ELENCO STUDENTI
Query: query da query
Query: query parametrica
Query: studVOTO<6

-

(] (e

Dopo aver scelto entrambi i campi della query, cliccare su avanti:

Creazione guidata Report In questa finestra si pud scegliere se

Visualizzare i dati individuando come
Cognome Livello di gruppo Cognome da
Voo STUDENTT o voto da VERIFICHE

Creazione guidata Report

Scagliere come visualizzare i dati

ICognome, Voto b
In base a STUDENTI
EI hase 3 VERIFICHE 4

Scegliere come visualizzare i dati.

In base a VERIFICHE

[ Altre informazioni

[#] Altre informazioni

[ Annulla l [{Lndieh'o ” Avanti > l [ Eine

[ Annulla I [(Indlelm ” Avanti > } l Fine

Cliccare AVANTI
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Creazione guidata Report

Scegliere il tipo di ordinamento e informazioni di rieplogo da utiizzare per i record di dettaglio,

E possibie ordinare i record in base ad un massimo di
quattro campi, in senso crescente o decrescente,

Da questa finestra e possibile attivare
il pulsante per le opzioni di riepilogo
aprendo un‘altra finestra dove sara
possibile ad esempio scegliere che per
ogni studente venga calcolata la media.

I
1 Crescente —
Opzioni di riepilogo
1 2 3 4 (Messuna)
B 2 |Voto Seegliere valori di rizplago da calcolare.
RHEX XHEX XEEN ZRuR
L RHEX XHEX XEEN ZRuR
d || | Campa Somma Media Min Max Arnl
WHER WEEX HEEE KRER 3 nnu a
| oo 0B00
B G e e [ Mostra
* XXX XXX XXXX XXAX
XXX XXX XXXX XXAX N ool
Z 4 | (5) Dettagio & rieplago
() 5ala riepiogo
& XXX XXX XXXX XXAX
XXX XXX XXXX XXAX
D ] e acaci| st D Qalcola pEfCEﬂhJBlE del
QOpzioni di rieploge... totaleper e somme

Cosds | [<ptere | o> | [ e |

Procedendo si otterrd la finestra seguente dove scegliere il layout desiderato, infine AVANTI e
scegliere lo stile, poi ancora AVANTI

Creazione guidata Report Creazione guidata Report

Sceqliere |o stile da utiizzare,

Sceqliere  layout da utiizzare con i repart,

(rientamento
@Uerﬁ_ale Formale
— (Generico
T T O rigantae i Grassetto
ke Grigio chiarg
o HKHK KHAH Ridottn

KRRRR KEERR WERER KERRS KRR

'
ARRR WERHR KR 0 Bordatn 2

i .
kit R O ﬁl,llneatoa
ginistra 1

RARHR AR e

i :
RARHR AR e O ﬂl@eatoa
ginistia 2

KRRRR KEERR WERER
KRRRR KEERR WERER

Titolo

Efichetta
Controllo da dettaglio

Regola 3 zrghezza dei campi per
indludr tutt in un@ pagina

l lq:LndieIIu ” Avant] > ‘ l - l

l Annula l ’a’lndietro ” Avanti = ‘ l Fine l l Annula
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Scegliere il nome da assegnare al report e cliccare FINE scegliendo tra le due opzioni a seconda che si
abbia necessita di modificare subito la struttura del report o se visualizzare direttamente un

anteprima di stampa.

Creazione guidata Report

Scegliere il titolo da assegnare &l report.

Tutte le informazioni necessarie per la creazione del repart
sono ora dispanibil,

Scegliere un'opzione:

(%) Visuglizzare un'anteprima del report

() Modificare la struttura del repart

[ ] Visualizza la Guida sulfutiizzo del report

Struttura del report

¥ Report! ; Report

m|‘l‘l‘\‘2‘\‘S‘I‘l‘\‘5‘\‘B‘\‘T'\'B‘\‘9‘MU‘\'1\'\'12'\'13‘\‘14'\'15'\'15'\'17‘I‘19
# Intestazione report

|STUDENT!
BRER

# Intestazione pagna

Joge [ vt

# Intestazione Cognome

Cogname
- | Cogrome
ogoe| [T} ][ [ ][] ]

(oo

[T ITTTTTTTTT 1

# Pié d pana Cognome

<Figiogopd" & Jogunf =2 1" ccoune]

: B Qontegpio) 3 & RContgli 1 'remrqmderﬁgﬁn';".
] | [Pl [ [ | [ [ [ ]]]]

¥ Pié d pagina pagna

Anteprima REPORT

»
»

; \ \
(=¥ [ = Prgin 16 [P & H"&f”ugas]|-

_l # Fié d pagina report

STUDENTT
Cognomee Foro
BRUNT
A
Riepilogo per "‘Cogrome” = BRUNI (1 record di dettaglio)
M edia Ed
ALARCHT
4
5

Riepiogo per "Cogrnome” = MARCH! (2 record di dettaglio)

A edia

4.5
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MODIFICARE LA COLLOCAZIONE DEI CAMPI DI DATI E LE INTESTAZIONI
ALL'INTERNO DI UN REPORT

Per modificare la collocazione dei vari campi all'intferno di un report e necessario modificare la

4

struttura del Report, pertanto passare alla visualizzazione struttura o cliccando su " dalla barra

degli strumenti oppure dal Tasto-DX visualizza struttura.

ESEMPIO: Supponiamo di voler spostare lintestazione STUDENTI verso destra e di volerla

modificare come STUDENTI CHE DEVONO RECUPERARE scrivendo in rosso formato arial 18.

Passare alla visualizzazione Struttura del report STUDENTI. Fare doppio Click nell'etichetta che si

vuole modificare e scrivere. Per spostarla cliccare e trascinare con il mouse.
D D T D T

:| # Intestazione report

N R I R N T R R
| ?S TUDENTI che devono RECUPERARE _I
T T T T T T T T T T |
|
|

|
# Intestazione pagina

i |Cag)4:ome | Va#:o|

# Intestazione Cognome

|

L

|Cﬂgr ome | |

+ Corpo
ot
[ Tt T 7T T T T ]
# Pié di pagina Cognome
- || |="Riegilogo pﬁlria "Qognome' =" & 1" & [Cognome]|& " (™ & Conteglio™ &|" * & IfContegyio ™ =1]"record di uett&g.'r’o‘_:‘||

Mediq | ~{=usddia(iVolo|

J # Pié di pagina pagina

L

L

|=Nowf) - i ="Phgina "|& [Page] & " qi " & IFag-esj||

+# Pié di pagina repar \

Per cancellare la riga dove ¢ indicato i er il riepilogo, cancellare I'etichetta indicata dalla
freccia. Per visualizzare/NON visualizzare a desfra-iaumero di pagina parziale/totale
Per visualizzare/NON visualizzare a sinistra la data odierna:

Per allineare i controlli (oggetti del
Report etichette,campi), scegliere
FORMATO-ALLINEA-destra

STUDENTI che devono RECUPERARE sinistra  Giustificato.
Cognome Vato
BRUNI
Media 4
MARCHI

Media 45
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RAGGRUPPARE I DATI SOTTO UNINTESTAZIONE SPECIFICA IN ORDINE
CRESCENTE O DECRESCENTE

Per modificare il criterio di ordinamento o raggruppamento di un report, aprire il record in struttura e
cliccare sui pulsanti della Barra degli strumenti II

=

=

Ordinamento e raggruppamentc-l—

|

Salvare il report cliccando su

PRESENTARE CAMPI SPECIFICI IN UN REPORT RAGGRUPPATI PER
SOMMA MINIMO,MEDIA,CONTEGGIO.

Come abbiamo visto prima nella creazione del report STUDENTTL, ¢ possibile aggiungere nel report dei
campi (etichette), per effettuare calcoli. Nell'esempio precedente abbiamo visto come aggiungere la
media dei voti direttamente durante la creazione guidata, ora invece vediamo come e possibile farlo in
visualizzazione struttura.

ESEMPIO: Supponiamo di avere necessita di stampare I'elenco degli studenti raggruppati per sezione e
per classe e di avere necessita di calcolare i totali parziali per classe e in fondo a tutto il totale degli
studenti. Creare il report con la modalita guidata, scegliendo come dati di origine la tabella STUDENTL.

Creazione guidata Report reazione guidata Report

Aagiungere fiveli di gruppo?

Aagiungere livell di gruppo?

Sezione

‘Sezione

Cognome, Nome, Classe Classe

Cognome, Mome

ENome

Cognome
Nome
Classe 1

F BE

Priorita Priarita

szioniraggruppamenm...l l Annul l lcilndietro ” Avanti = ‘ l Fine l lOJJzioniraggruppamenm... l [ Annulla l [::Lndietro ” Avanti = ‘ ’ Fine l

Poi proseguire scegliendo il layout e lo stile che si desidera fino ad ottenere I'anteprima di stampa del
report.
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¥ elenco studenti

elenco studenti

questo sara il risultato
che si ottiene alla fine.
Ora per aggiungere i
Totali, passare alla
Visualizzazione struttura
E disegnare nello spazio

il conteggio.

Sezione Classe Cognome Nome de”’in-res-razione CIGSSC
A .
1 una casella di testo con
I scr‘uﬁoc;l'ofale” per Classe
. ) BRUNI COSINMO poi accedere alle proprieta
K’ Casella di testo: Testo20 ki s G E
‘Tesmm v‘ MARCHI MARIO = (oppure tastoDX ) e
— 2 dalla cartella Dati modificare
Formato | Dati Evento | Altro Tutte | NERI SILVIA ORIGINE CONTROLLO e
Mome elemento . ... ” BIANCHI MARIA ; .
Origine controllo . .. ..o W =Conteggio([cognome] \g___ = CARLI CESARE generare Iespresswne per
Formato . oo vvsvnenns 0 VERDI FRANCESCO
Posizioni dedmali, . . ...... Automatiche
Mascheradiinput. . .......
Visbile . .o Si
Verticale . ..o eunn Mo
Mascondi duplicati . . .. ..... Mo
Espandibile . ............ Mo
Riducbile . ... .. .ovv v us Mo
Somma parziale .. .. Mo
T 1 8,49 cm
Da margine superiore . . . . . . 1,504 cm
larghezza . oo v vvnns 4,035 cm
AEElccsooccsoozzonas 0,439 cm ]
el v 121 3141 5§ -11-|-12-|-13-/-14-|-15-|-1s-|-1?f

E

ENTI

/

lenco STUD

| | | I /

| |Codnome| /_||[Nomp

# Intestazione Sezione

‘Sezione

J # Intestazione Classe

1? I ]

o |'ul' [=hodel = |

; |tuta|e per clas;;e||=Cnnteggiu([cngnnme] |

J & Corpo

g T T 1 [ [ [ [ | [Coshome] [Nomp |
T T T T T

J # Pig di pagina pagina

- [=Now|) il ="Pgina |& [Pade] &~

Codice Studente
Cognome
Mome

 Pig di pagina report

Classe
Sezione

[ToTAl

EALU

NNI| [FConteggio([

ognore])

Poi la stessa cosa nel pie di pagina report per aggiungere il totale complessivo degli alunn

4

1
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SALVARE E CHIUDERE UN REPORT

Per salvare un report cliccare l'icona floppy dalla barra degli strumenti e per chiudere se si chiude
senza aver prima salvato le eventuali modifiche Access chiede se si vuole effettuare il salvataggio.

CANCELLARE UN REPORT

Per cancellare un report, dopo averlo selezionato dalla finestra del database, cliccare su CANC, oppure
Tasto DX- Elimina

La stampa

VISUALIZZARE IN ANTEPRIMA DI STAMPA UNA TABELLA, UNA MASCHERA
UN REPORT

Selezionare l'oggetto che si desidera visualizzare in anteprima di stampa poi clic su APRI, oppure
doppio click sul nome, una volta aperto selezionare MENU-FILE-ANTEPRIMA DI STAMPA oppure

cliccare sulla barra degli strumenti :

E STUDENTI : Tabella

STUDENTI 06/12/2006
Codice Student‘ Cognome | MNome | Classe | Sezione
1MARCHI MARIO | 1A
3BRUNI COSIMO 1A
4/GASPARI ALDA 1A
5 VERDI FRANCESCO | 2A
B CARLI CESARE | ZA
7 BIANCHI MARIA 2A
8 NER sivia - 24
10ROSSI MARCELLA 1A

MODIFICARE LE IMPOSTAZIONI DELLA PAGINA: ORIENTAMENTO,

DIMENSIONE CARTA ETC.
Dopo aver selezionato il report, MENU-FILE-IMPOSTA PAGINA oppure cliccare sul pulsante imposta
della barra degli strumenti: i - 3| Q0] @ + | Chiudi ||tmposta || &1, - | {

% STUDENTI (=] [

STUDENTI che devono RECUFPERARE

Cagm e Fame
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Nella finestra Imposta Pagina si potranno definire i margini, I'orientamento della pagina, la stampante,il
tipo di carta e la modalita di alimentazione della stampane e per quanto riguarda il layout a colonne la

dimensione delle colonne stesse.

Imposta pagina

Imposta pagina

arcm | Pagina | Colonne | Margini Pagina | Colonne |
Margini (millirmetri) Esempio Orientamento
Superiore: | 25 4 REsasaer - (%) Verticale k() Orizzontale
. =
e =
—
Sinistro: e Foglio
= ) =
Destro: | 25,4 | . Dimensioniz | a4 (21 x 29,7 cm) v/
IR | Alimentazione: |5E|EZiDnE automatica 3 |
Stampante per STUDENTIL
[solo dati 2 2
(%) Stampante predefinita
(O Stampante specifica Tl
I OK ] [ Annulla ] I Ok l [ Annulla

Imposta pagina

| Margini || Pagina

Colonne

Impostazioni griglia

Mumera di colonne: |1

Spaziatura righe: | 0cm

Dimensioni colonne

Come corpo

Layout colonne

Larghezza: | 15415 m Altezza: | p 577 cm

Ok
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Opzioni di stampa

Sia che si tratti di una tabella, di una maschera o di un report, e possibile stampare senza modificare le

impostazioni di stampa cliccando sull'icona della barra degli strumenti =) , se invece si vogliono
apportare modifiche alle impostazioni di stampa, allora MENU-FILE-STAMPA.

Stampa
Stampante
Maome: Samsung ML-1200 Series b | [ Proprieta ]
Stato: Pronta
Tipo: Samsung ML-1200 Series
Percorso:  LPT1:
Commento: Samsung ML-1210/ML-1220M [ ]stampa su file
Intervallo stampa Copie

(¥ Tutto Mumero di copie: I:El
Opagne  Da:| | | | ﬁ ﬁ
") Record selezionato)i

[ K l [ Annulla

In questa finestra é possibile scegliere le pagine che si desidera stampare,il numero delle copie e nel
caso si debbano stampare pitl copie, se si desideri avere una stampa fascicolata. Nel caso di Maschere e
Report, si potranno anche stampare solo i record selezionati prima di accedere alla finestra di stampa.
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